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1. Паспорт примерной программы профессионального модуля.
Документирование хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета имущества организации.
1.1. Область применения примерной программы.
Рабочая программа профессионального модуля – является частью примерной основной профессиональной образовательной программы по специальности СПО в соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.01 бухгалтерский учет (базовой подготовки) в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): Документирование хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета имущества организации и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):
ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.
ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации.
ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы.
ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.
ПК 2.2. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета
ПК 2.3. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации.
ПК 2.4. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации.
ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней.
ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.
ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды.
ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.
ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период.
ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки.
ПК 4.3. Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации по Единому социальному налогу (ЕСН) и формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки.
ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности.
Рабочая программа профессионального модуля может быть использована в дополнительном профессиональном образовании и профессиональной подготовке работников в области документирование хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета имущества организаций. При освоении профессии рабочего в рамках специальности СПО 380201 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» наличие среднего (полного) общего образования. Опыт работы не требуется.

1.2. Цель и задачи профессионального модуля.
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающихся в ходе освоения профессионального модуля должен иметь практический опыт:
 документирования хозяйственных операций и ведения бухгалтерского учета имущества организации;
Уметь:
- принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, рассматриваемые как письменное доказательство совершения хозяйственной операции или получение решения на ее проведение;
- принимать первичные унифицированные бухгалтерские документы на любых видах носителей;
- проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских документах обязательных реквизитов;
- проводить формальную проверку документов, проверку по существу, арифметическую проверку;
- проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду признаков;
- проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских документов;
- организовывать документооборот;
- разбираться в номенклатуре дел;
- заносить данные по сгруппированным документам в ведомости учета затрат (расходов) – учетные регистры;
- передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по истечении установленного срока хранения;
- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;
- понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;
- обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности;
- поэтапно конструировать рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;
- проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
- проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
- учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;
- оформлять денежные и кассовые документы;
- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;
- проводить учет основных средств;
- проводить учет нематериальных активов;
- проводить учет долгосрочных инвестиций;
- проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;
- проводить учет материально-производственных запасов;
- проводить учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;
- проводить учет готовой продукции и ее реализации;
- проводить учет текущих операций и расчетов;
- проводить учет труда и заработной платы;
- проводить учет финансовых результатов и использования прибыли;
- проводить учет собственного капитала;
- проводить учет кредитов и займов;
Знать:
- основные правила ведения бухгалтерского учета в части документирования всех хозяйственных действий и операций;
- понятие первичной бухгалтерской документации;
- определение первичных бухгалтерских документов;
- унифицированные формы первичных бухгалтерских документов;
- порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов: формальной, по существу, арифметической;
- принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских документов;
- порядок проведения таксировки и контировки первичных бухгалтерских документов;
- порядок составления ведомостей учета затрат (расходов) – учетных регистров;
- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации;
- сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций;
- теоретические вопросы разработки и применения плана счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации;
- инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета организации;
- принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского учета организации;
- квалификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому содержанию, назначению и структуре;
- два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана счетов – автономию финансового и управленческого учета и объединение финансового и управленческого учета;
- учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути;
- учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
- особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютным счетам;
- порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения кассовой книги;
- правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;
- понятие и классификацию основных средств;
- оценку и переоценку основных средств;
- учет выбытия и аренды основных средств;
- учет амортизации основных средств;
- особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств;
- понятие и классификацию нематериальных активов;
- амортизацию нематериальных активов;
- учет долгосрочных инвестиций;
- учет финансовых вложений и ценных бумаг;
- учет материально-производственных запасов;
- понятие, классификацию и оценку материально-производственных запасов;
- документальное оформление поступления и расхода материально-производственных запасов;
- учет материалов на складе и в бухгалтерии;
- синтетический учет движения материалов;
- учет транспортно-заготовительных расходов;
- учет затрат на производство и калькулирование себестоимости;
- система учета производственных затрат и их классификацию;
- сводный учет затрат на производство, обслуживание производства и управление;
- особенности учета и распределения затрат вспомогательных производств;
- учет потерь и непроизводственных расходов;
- учет и оценку незавершенного производства;
- калькуляцию себестоимости продукции;
- характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет;
- технологию реализации готовой продукции (работ, услуг);
- учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию услуг;
- учет дебеторской и кредиторской задолженности и формы расчетов;
- учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с подотчетными лицами.

1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение программы профессионального модуля:
Максимальной учебной нагрузки обучающегося – 354 часа, включая:
Обязательной аудиторской учебной нагрузки обучающегося – 154 часа,
Самостоятельной работы обучающегося – 50 часов,
Учебной практики – 72 часа,
Производственной практики – 72 часа,
Консультация – 6 часов.




























2. Результаты освоения профессионального модуля.
Результатом является овладение обучающегося видом профессиональной деятельности (ВПД) ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, выполнения работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств организации, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.1
	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы

	ПК 1.2
	Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации

	ПК 1.3
	Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы

	ПК 1.4
	Формировать бухгалтерские проводки по счету имущества организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество

	ОК 3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность

	ОК 4
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личного развития

	ОК 5
	Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно коммуникационных технологий

	ОК 6
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями

	ОК 7 
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

	ОК 9
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий и профессиональной деятельности




3. Структура и примерное содержание профессионального модуля
3.1. Тематический план профессионального модуля
	Код профессиональных компетенций
	Наименование разделов профессионального модуля
	Всего часов
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика
	Консультация

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося
	Учебная, часов
	Производственная (по профилю специальности), часов
	

	
	
	
	Всего, часов
	В т.ч. лабораторные работы и практические занятия, часов
	В т.ч. курсовая работа (проект), часов
	Всего, часов
	В т.ч. курсовая работа (проект), часов
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	Раздел 1. Документация хозяйственных операций.
	6
	4
	2
	
	4
	
	
	
	

	
	Раздел 2. Документооборот и исправление ошибок в счетных записях.
	5
	3
	
	
	4
	
	
	
	

	
	Раздел 3. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций.
	7
	5
	1
	
	4
	
	
	
	

	
	Раздел 4. Учет денежных средств
	31
	23
	10
	
	8
	
	
	
	

	

	Раздел 5. Учет основных средств.
	24
	20
	9
	
	8
	
	
	
	

	
	Раздел 6. Учет нематериальных активов
	7
	5
	2
	
	2
	
	
	
	

	
	Раздел 7. Учет материально-производственных запасов
	20
	14
	4
	
	6
	
	
	
	

	
	Раздел 8. Учет долгосрочных инвестиций и финансовых вложений
	12
	8
	6
	
	1
	
	
	
	

	
	Раздел 9. Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости
	38
	26
	10
	
	4
	
	
	
	

	
	Раздел 10. Учет готовой продукции
	14
	8
	4
	
	2
	
	
	
	

	
	Раздел 11. Учет расчетов организации
	14
	22
	11
	
	7
	
	
	
	

	
	Учебная практика (по профилю), часов
	72
	154
	76
	
	
	
	108
	108
	

	
	Производственная практика (по профилю специальности), часов
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:
	348
	154
	76
	
	50
	
	108
	108
	6



3.2. Содержание профессионального модуля
	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа, курсовая работа (проект)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	П.М. 01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета имущества организации
	 
	348
	 

	МДК 01.01 Практические основы бухгалтерского учета имущества организации 
	 
	348
	 

	Раздел 1. Документация хозяйственных операций
	Содержание
	4
	 

	
	1
	Общие понятия о документах и документации. Нормативные акты при оформлении учетных документов. Реквизиты и правовое значение документов. Группировка документов по признакам.
	 
	2

	
	
	
	
	 

	
	Практические 
	2
	 

	
	1
	Определение вида первичного документа; выбор должностного лица при подписании документа, разработка формы документа.
	 
	2

	
	
	
	
	 

	Раздел 2. Документооборот и исправление ошибок в счетных записях
	Содержание
	2
	 

	
	1
	Требования предъявляемые к документам. Исправление ошибочных записей, обработка документов. Проверка документов по существу, форме и арифметически.
	 
	2

	
	
	
	
	 

	
	Практические занятия
	1
	 

	
	1
	Проставление сроков хранения документов. Оформление списков дел. Технология документооборота. Исправление ошибочных записей.
	 
	 

	Раздел 3. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций
	Содержание
	4
	 

	
	1
	Понятие плана счетов и необходимость его разработки. Особенности счетных планов для организаций различных видов деятельности. Инструкция к плану счетов и порядок ее применения
	 
	2

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	1
	Согласно таблицы указать номер счета (шифра) и в каком разделе плана счетов бухгалтерского учета он находится
	 
	

	Раздел 4. Учет денежных средств
	 
	 
	23
	

	Тема 4.1. Учет денежной наличности в кассе, денежных документов и переводов в пути
	Содержание
	4
	

	
	1
	Порядок ведения кассовых операций в Российской федерации от 04.10.93 г. №18. Понятие денежных средств. Расчеты наличными. Порядок ведения кассовых операций, хранения денег и денежных средств. Учет денежных документов и переводов в пути.
	 
	2

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	3
	

	
	1
	Основные бухгалтерские проводки по счету 50 "Касса". Заполнение кассовых документов. Составление отчета кассира и заполнение ведомости и журнала-ордера №1
	 
	2

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Тема 4.2. Учет  денежных средств на расчетном счете
	Содержание
	4
	

	
	1
	Расчетный счет, его назначение. Порядок открытия расчетного счета. Документальное оформление операций по расчетному счету. Выписка банка. Основные бухгалтерские проводки.
	
	2

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	3
	

	
	1
	Заполнение документов учету операций по расчетному счету. Основные бухгалтерские проводки и определение сальдо конечного по счету 51 "расчетный счет". Заполнение ведомости №2 и журнала-ордера №2
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Тема 4.3. Учет денежных средств на специальных счетах в банках








	Содержание
	2
	

	
	2
	Характеристика и назначение специальных счетов  в банке. Аккредитивная форма расчетов. Синтетический учет операций на специальных счетах в банках.
	
	2

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	2
	Отражение хозяйственных операций по счету 55 "Специальные счета в банках". Заполнение журнала-ордера №3
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Тема 4.4. Учет кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютному счету
	Содержание
	3
	

	
	1
	Основные понятия, характеристика и правовая основа валютных операций. Валютные счета организации. Учет операций по валютному счету. Учет кассовых валютных операций. Синтетический и аналитический учет валютных операций.
	
	2

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	3
	

	
	1
	Основные бухгалтерские проводки. Решение задач
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Раздел 5. Учет основных средств
	 
	 
	19
	

	
	
	
	
	

	Тема 5.1. Организация учета основных средств. Поступление основных средств.
	Содержание
	3
	 

	
	1
	Положение по бухгалтерскому учету "учет основных средств" (ПБУ 6/01). Понятие, классификация и оценка основных средств. Состав и задачи учета основных средств. Организация аналитического учета основных средств.
	 
	2

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	3
	

	
	1
	Отражение  на счетах и составление первичной документации по поступлению основных средств. Отражение НДС.
	 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Тема 5.2 Учет амортизации основных средств
	Содержание
	2
	

	
	1
	Понятие амортизации, амортизационных отчислений. Способы начисления амортизации и порядок  начисления амортизации.


	 
	2

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Отражение хозяйственных операций по начислению амортизации на синтетических счетах. Начисление амортизации различными способами. Заполнение журнала-ордера №13
	 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Тема 5.3. Учет продажи и прочего выбытия основных средств.
	Содержание
	2
	

	
	1
	Причины выбытия основных средств. Синтетический учет выбытия основных средств. Документальное оформление выбытия основных средств.
	 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Составление акта на списание основных средств при их выбытии. Определение финансового результата. Отражение НДС по продаже основных средств.

	 
	

	
	
	
	
	

	Тема 5.4 Учет аренды основных средств и переоценка основных средств.
	Содержание
	2
	

	
	1
	Понятие и содержание арендных отношений. Виды аренды. Учет аренды основных средств у арендатора и арендодателя.

	 
	2

	
	
	
	
	 

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Отражение на счетах арендных отношений. Особенности отражения НДС по арендной плате.
	 
	

	
	Содержание
	2
	

	
	2
	Понятие переоценки, причины и порядок ее проведения. Порядок осуществления операций по переоценке на синтетических счетах.

	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	2
	Отражение на счетах операций по переоценке основных средств (дооценка и уценка). Корректировка начисленной амортизации.
	
	

	Раздел 6. Учет нематериальных активов.
	 
	 
	5
	

	
	
	
	
	

	Тема 6.1. Учет нематериальных активов
	Содержание
	3
	

	
	1
	Положение по бухгалтерскому учету "учет нематериальных активов" (ПБУ 14/2000). Понятие, состав и оценка нематериальных активов. Синтетический и аналитический учет поступления и выбытия нематериальных активов. Особенности начисления амортизации нематериальных активов. 
	
	2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Заполнение журнала-ордера №13 по учету нематериальных активов. Расчет амортизации нематериальных активов.
	 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Раздел 7. Учет материально-производственных запасов.
	 
	 
	24
	

	
	
	
	
	

	Тема 7.1. Материально-производственные запасы. Документальное оформление поступления и расхода производственных запасов.
	Содержание
	4
	

	
	1
	ПБУ "Учет материально-производственных запасов" (5/01.) Понятие классификация, оценка и основные задачи учета материально-производственных запасов. Номенклатура-ценник. Фактические затраты при приобретении производственных запасов. Оценка производственных запасов в балансе и текущем учете. Фактическая себестоимость приобретения, средняя себестоимость, учетные цены. Метод ФИФО.
	 
	2

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	3
	

	
	1
	Заполнение документов по движению материалов (приходный ордер, требование - накладная, карточка учета материалов, счет-фактура, книга покупок и продаж.
	 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	3
	

	
	2
	Определение фактической себестоимости. Приобретения материалов, порядок заполнения ведомости №10. Составление накопительных ведомостей по приходу и расходу материалов. Сделать оценку расхода материалов по методу ФИФО и средней себестоимости.
	 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Тема 7.2. Учет материалов на складе и в бухгалтерии.
	Содержание
	2
	

	
	1
	Методы учета материалов: бухгалтерский и сальдовый. Взаимосверка данных складского учета с данными бухгалтерского учета при сальдовом и при бухгалтерском методах учета. Аналитический учет производственных запасов.
	 
	2

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Тема 7.3. Синтетический учет материалов и переоценка производственных запасов.
	Содержание
	2
	

	
	1
	Синтетический учет материалов. Учет расчетов с поставщиками. Учет неотфактурованных поставок и материалов в пути. Учет продажи материалов.
	 
	2

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Отражение на счетах операций по приобретению и продаже материалов, расчетов с поставщиками (журнал-ордер №6), НДС и особенности его учета
	 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	2
	Составление расчета ТЗР (транспортно-заготовительных расходов). Расчет отклонений фактической стоимости материалов от учетной, заполнение ведомости №10 и отражение на счетах.
	 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Раздел 8. Учет долгосрочных инвестиций.
	 
	 
	18
	

	
	
	
	
	

	Тема 8.1. Учет долгосрочных инвестиций и финансовых вложений.
	Содержание
	4
	

	
	1
	Долгосрочные инвестиции, их состав и характеристика. Источники финансирования долгосрочных инвестиций. Принципы учета капитальных вложений. Синтетический учет долгосрочных вложений.
	 
	2

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Отражение на счетах операций по долгосрочным вложениям. Заполнение журнала-ордера №8, ведомости №7. Документальное оформление по учету.
	 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Тема 8.2. Учет финансовых вложений.
	Содержание
	3
	

	
	1
	Понятие и виды финансовых вложений. Учет затрат на приобретение ценных бумаг (акций, облигаций, сертификатов и т.д) учет доходов от финансовых вложений и займов. Документальное оформление операций по учету.
	 
	2

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	3
	

	
	1
	Отражение на счетах операций по приобретению ценных бумаг, их оприходованию и продаже. Расчет финансовых результатов от их продажи.
	 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	 

	Раздел 9. Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости
	 
	 
	39
	

	Тема 9.1 Система учета производственных запасов
	Содержание
	4
	

	
	1
 
	Понятие и система учета затрат. Учет затрат и калькулирование в системе управления себестоимостью продукции. Принципы организации учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции. Понятие расходов в организации и определение их величины. Признание расходов организации. группировка расходов.
	

	2

	
	
	
	
	

	
	Содержание
	4
	

	
	2

3
	Систематический и аналитический учет затрат основного производства. Учет расходов будущих периодов. Учет резерва предстоящих расходов и платежей. Схемы счетов 96 "Резерв предстоящих расходов и платежей" и счет 97 "Расходы будущих периодов".
Методы учета затрат на производство.
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1

2
	Расчет фактической производственной себестоимости. Документальное оформление по учету. Отражение на счетах расходов будущих периодов и резерва, предстоящих расходов и платежей.
Сделать расчет и отразить на счетах позаказный, попередельный и нормативные методы учета затрат на производство.
	2
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Тема 9.2. Учет расходов по обслуживанию производства и управлению
	Содержание
	2
	

	
	1
	Понятие накладных расходов. Планирование и учет общехозяйственных и общепроизводственных расходов. Схемы счетов 25 "Общехозяйственные расходы" и счет 26 "Общепроизводственные расходы"
	
	2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Расчет сумм общепроизводственных и общехозяйственных расходов. Распределение общепроизводственных и общехозяйственных расходов и отражение на синтетических счетах.
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	2
	Составление ведомостей №12 и №15
	
	

	Тема 9.3. Учет непроизводственных расходов и потерь
	Содержание
	2
	

	
	1
	Состав, характеристика и учет брака. Виды брака. Оценка потерь от брака. Документальное оформление брака. Учет потерь от простоев, порчи и недостачи материальных ресурсов. Порядок включения в себестоимость выпускаемой продукции, потерь от брака, простоев, порчи и недостач. Схема счета 28 "Учет брака в производстве".
	
	2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Отражение на синтетических счетах хозяйственных операций брака в производстве и прочих потерь.
	
	

	Тема 9.4. Оценка и учет незавершенного производства. Сводный учет затрат на производство.
	Содержание
	2
	

	
	1
	Состав незавершенного производства. Данные оперативно- технического учета. Оценка остатков незавершенного производства. 
	
	2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	1
	Определение фактических остатков незавершенного производства
	2
	

	
	Содержание
	2
	

	
	2
	Синтетический и аналитический учет остатков незавершенного производства. Этапы учетных работ при осуществлении сводного учета затрат на производство. Учетные регистры, порядок их заполнения.
	
	2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Расчёт себестоимости затрат вспомогательных производств  и их распределение. Составление ведомости № 12.
	
	

	Тема 9.5. Особенности учета и распределение затрат вспомогательных производств
	Содержание
	3
	

	
	1
	Понятие и виды вспомогательных производств. Синтетический и аналитический учет затрат вспомогательных производств. Особенности калькулирования себестоимости продукции и услуг вспомогательных производств. Учетные регистры, порядок их заполнения.
	
	2

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Расчет себестоимости затрат вспомогательных производств и их распределение. Составление ведомости № 12
	
	

	
	
	
	
	

	Раздел 10. Учет готовой продукции
	 
	 
	31
	

	
	
	
	
	

	Тема 10.1. Готовая продукция, ее виды, оценка и синтетический учет
	Содержание
	4
	

	
	1
	Понятие и состав готовой продукции (работ, услуг). Оценка готовой продукции на складе и в бухгалтерии. Синтетический и аналитический учет готовой продукции. Понятие отгруженной продукции. Договор поставки. Документальное оформление, учет и оценка  отгруженной продукции.
	
	2

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Составление первичных документов по учету готовой продукции. Отражение хозяйственных операций по движению готовой продукции.
	2
	

	
	2
	Определение готовой продукции, поступившей на склад
	2
	

	Тема 10.2. Учет продажи продукции, выполненных работ, оказанных услуг.
	Содержание
	4
	

	
	1
	Понятие проданной продукции, выполненных работ, оказанных услуг. Схема счета 90 "Продажи". Способы отражения продажи продукции, выполненных работ и оказанных услуг
	
	2

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	3
	

	
	1
	Определение и списание стоимости производственных расходов на продажу, расчет результата от продажи продукции, отражение НДС. Оформление ведомости №16 и журнала-ордера №11
	
	

	
	2
	Отражение хозяйственных операций на синтетических счетах, заполнение ведомости №16
	2
	

	Раздел 11. Учет расчетов организации
	 
	 
	15
	

	
	
	
	
	

	Тема 11.1. Система счетов учета внутренних и внешних расчетов организации
	Содержание
	5
	

	
	1

2
3
4
	Подотчетные суммы. Понятие хозяйственных, командировочных и представительских расходов.
Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками.
Расчеты с покупателями и заказчиками.
Расчеты с дебеторами и кредиторами
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2
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	Практические занятия
	10
	

	
	1

2
	Расчет сумм командировочных расходов и представительских расходов. Составление и обработка авансовых отчетов, отражение на счетах. Заполнение журнала-ордера №7
Отражение на синтетических счетах:
- с поставщиками и подрядчиками;
- с покупателями и заказчиками;
- с прочими дебиторами и кредиторами.
	4
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	Самостоятельная работа при изучении раздела ПМ 1
Рабочая тематика внеаудиторской самостоятельной работы
	
	

	
	1

2

3

4

5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15

16

17
	Изучение нормативных законодательных документов, регламентирующих ведение бухгалтерской документации.
Изучение Инструкции по применению Плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности.
Изучение Инструкции ЦБ РФ, регламентирующих ведение операций оборота наличными.
Изучение Инструкции ЦБ РФ, регламентирующих ведение операций оборота в иностранной валюте.
Изучение ПБУ 23/2011 «Отчет о движении денежных средств». Реферат.
Решение задач.
Изучение ПБУ 6/01 «Учет основных средств».
Способы начисления амортизации и составление таблицы.
Решение задач.
Изучение ПБУ 14/2007 «Учет нематериальных активов». Решение задач.
Составление таблицы ценных бумаг и их характеристика.
Изучение ПБУ 5/01 « Учет материально производственных запасов», реферат.
Решение задач по МПЗ, составление журнала-ордера №6.
Решение задач по готовой продукции и подготовка к контрольной работе. Реферат.
Внешние и внутренние расчеты организации, их отражение бухгалтерскими проводками.
Составление документов с подотчетными лицами и заполнение журнала-ордера №7. Отражение на счетах.
Изучение ПБУ «Расходы организации» 10/99.
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	Итого
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4. Условия реализации профессионального модуля.
4.1. Требования к минимуму материально-техническому обеспечению.
Реализация профессионального модуля предполагает наличие учебного кабинета «Бухгалтерский учет».
Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета «Бухгалтерский учет», «Налогообложение и аудит»:
- посадочные места по количеству обучающихся;
- рабочее место преподавателя;
- учебно-методический комплекс по дисциплине;
- доска классная 3-х секционная;
- шкаф книжный.
Технические средства обучения: микрокалькуляторы, компьютер.
Реализация программы модуля предполагает обязательную учебную практику.

4.2. Информационное обеспечение обучения.
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет – ресурсов, дополнительной литературы.
Основные источники:
1. Гомола А. И., Кириллов В. Е. « Теория бухгалтерского учета»: - учебник – М., изд. «Академия», 2013.
2. Дмитриева И. Н. «Бухгалтерский финансовый учет»: учебник – М.: издательство Юрайт, 2014.
3. Теория бухгалтерского учета mfmadi.ru> … Teoriya_bukhgalterskogo_ucheta…pdf. diplomilirist.ru
4. Учет 21 века>…-teorii-buhgalterskogo
5. Теория бухгалтерского учета. Учебное пособие eiworld.ru>attachment.php…
Нормативные документы:
1. ПБУ 1/98 «Учебная политика организации».
2. Федеральный закон №129 ФЗ – от 25.10.1996г. «О бухгалтерском учете»
3. Положения по бухгалтерскому учету и отчетности (ПБУ)
4. Налоговый кодекс РФ (1 и 2 часть)
5. План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности №94Н от 31.10.2000г.
6. Черноморцева К.И. Бухгалтерский учет. Бухгалтерский учет товарных операций [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Черноморцева К.И.— Электрон. текстовые данные.— Волгоград: Волгоградский институт бизнеса, Вузовское образование, 2012.— 78 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/11309.— ЭБС «IPRbooks»

[bookmark: _GoBack]4.3. Общие требования к организации образовательного процесса.
Обязательным условием допуска к учебной практике в рамках профессионального модуля является выполнение требований междисциплинарного курса.

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса.
Требования к квалификации педагогических (инженерно-педагогических) кадров, обеспечивающих обучение по междисциплинарному курсу (курсам): наличие высшего профессионального образования, соответствующего профилю модуля «Документирование хозяйственных операций и ведение хозяйственных операций имущества организации».

5. Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля (вида профессиональной деятельности).
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, опросов, рефератов, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.
	Результаты (освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результатов
	Формы и методы контроля

	1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы
	- умение принимать первичные документы, проверять наличие в документах обязательных реквизитов
- проводить проверку документов по существу, арифметическую
- проводить группировку по ряду признаков
- организовать документооборот, составлять график документооборота и исправлять ошибки в первичных документах
	Устный и письменный опрос, практические занятия, тестирование, реферат, контрольная работа

	2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета
	- умение применять план счетов, принципы и цели разработки плана счетов
	Устный опрос, практические занятия, контрольная работа

	3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы
	- порядок ведения кассовых операций, денежных документов и переводов в пути
- заполнять кассовые документы и учетные регистры на основании отчетов кассира
	Письменный опрос, практические занятия, контрольная работа, тестирование

	4. Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации на основе плана счетов
	Правильное отражение хозяйственных операций на двух и более взаимосвязанных счетах
	Практические занятия, контрольные работы, опрос, тестирование





