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1.Паспорт примерной программы профессионального модуля
Основы бухгалтерского учёта
Область применения примерной программы 
Рабочая программа профессионального модуля -является частью основной профессиональной образовательной программы по специальности СПО в соответствии  с ФГОС по специальности 380201 Экономика и бухгалтерский учёт(по отраслям) (базовой и углублённой подготовки) в части освоения  основного вида профессиональной деятельности  (ВПД): Основы бухгалтерского учёта и соответствующих общих и  профессиональных компетенций (ПК):
· ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
· ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.
· ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.
· ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.
· ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
· ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.
· ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат выполнения заданий.
· ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.
· ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.
· ПК 1.1. Подбирать строительные конструкции и разрабатывать несложные узлы и детали конструктивных элементов зданий.
· ПК 1.2. Разрабатывать архитектурно-строительные чертежи с использованием информационных технологий.
· ПК 1.3. Выполнять несложные расчеты и конструирование строительных конструкций.
· ПК 1.4. Участвовать в разработке проекта производства работ с применением информационных технологий.
· ПК.2.1. Организовывать и выполнять подготовительные работы на строительной площадке.
· ПК 2.2. Организовывать и выполнять строительно-монтажные, ремонтные и работы по реконструкции строительных объектов.
· ПК 2.3. Проводить оперативный учет объемов выполняемых работ и расхода материальных ресурсов.
· ПК 2.4. Осуществлять мероприятия по контролю качества выполняемых работ.
· ПК 3.1. Осуществлять оперативное планирование деятельности структурных подразделений при проведении строительно-монтажных работ, текущего содержания и реконструкции строительных объектов.
· ПК 3.2. Обеспечивать работу структурных подразделений при выполнении производственных задач.
· ПК 3.3. Контролировать и оценивать деятельность структурных подразделений.
· ПК 3.4. Обеспечивать соблюдения требований охраны труда, безопасности жизнедеятельности и защиту окружающей среды при выполнении строительно-монтажных и ремонтных работ и работ по реконструкции строительных объектов.
· ПК 4.1. Принимать участие в диагностике технического состояния конструктивных элементов эксплуатируемых зданий.
· ПК 4.2. Организовывать работу по технической эксплуатации зданий и сооружений.
· ПК 4.3. Выполнять мероприятия по технической эксплуатации конструкций и инженерного оборудования зданий.
· ПК 4.4. Осуществлять мероприятия по оценке технического состояния и реконструкции зданий.

Рабочая программа профессионального модуля может быть использована в дополнительном профессиональном образовании и профессиональной подготовке работников в области основы бухгалтерского учёта при наличии среднего (полного) общего образования. Опыт работы не требует.
     







1.2. Цели и задачи профессионального модуля – требования к результатам освоения профессионального модуля:
    С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности  и соответствующим профессиональными компетенциями обучающейся в ходе освоения профессионального модуля должен:
Уметь:
· Применять нормативное  регулирование бухгалтерского учёта ;
· Ориентироваться на международные стандарты финансовой отчётности;
· Соблюдать требования к бухгалтерскому учёту;
· Следовать методам и принципам бухгалтерского учёта;
· Использовать формы и счета бухгалтерского учёта;
Знать:
· Нормативного регулирования бухгалтерского учёта и отчётности;
· Национальную систему нормативного регулирования;
· Международные стандарты финансовой отчётности;
· Понятия бухгалтерского учёта
· Сущность и значение  бухгалтерского учёта;
· Историю бухгалтерского учёта;
· Основные требования к ведению бухгалтерского учёта:
· Предмет метод и принцип бухгалтерского учёта;
· План счетов бухгалтерского учёта;
· Формы бухгалтерского учёта.


1.3. Рекомендуемое количество часов
Рекомендуемое количество часов на освоение профессионального модуля
Максимальной учебной нагрузке обучающегося – 140 часов;
Обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 98 часов;
Самостоятельной работы обучающегося – 42 часа.

















2.Результаты освоения профессионального модуля.
Результатом освоения профессионального модуля  является овладение обучающимся видом профессиональной деятельности (ВПД) Основы бухгалтерского учёта, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) комплектациями:
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК1.1
	Обрабатывать первичные бухгалтерские документы.

	ПК1.2
	Разрабатывать и согласовывать  с руководством  организации рабочий план счетов  бухгалтерского учёта  организации.

	ПК1.3
	Проводить учёт денежных средств, оформлять  денежные и кассовые документы.

	ПК1.4
	Формировать бухгалтерские проводки по учёту  имущества  организации  на основе рабочего плана счётов  бухгалтерского учёта 

	ПК2.1
	Формировать  бухгалтерские проводки по учёту источников имущества организации на основе рабочего плана счетов  бухгалтерского учёта.

	ПК2.2
	Выполнять поручение руководства  в составе комиссии  по инвентаризации имущества в местах его хранения.

	ПК2.3
	Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного  соответствия  фактических данных инвентаризации данных учёта .

	ПК2.4
	Отражать в бухгалтерских проводках зачёт и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные  разницы) по результатам инвентаризации.

	Пк8
	проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации.

	ПК3.1
	формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней

	ПК3.2
	Оформлять платёжные документы для перечисления и налогов и сборов в бюджет ,контролировать их прохождения  по расчётно-кассовым банковским операциям

	ПК3.3
	формировать бухгалтерские проводки по начислению  и перечислению  страховых взносов во внебюджетные фонды

	ПК3.4
	Оформлять платёжные документы на перечисление страховых взносов  во внебюджетные фонды , контролировать их прохождение по расчётно-кассовым банковским организациям.

	ПК4.1
	Отражать нарастающим итогом на счетах  бухгалтерского учёта  имущественное и финансовое  положение организации, определять результаты  хозяйственной деятельности  за отчётный период.

	ПК4.2
	Составить формы бухгалтерской отчётности в установленные законодательством  сроки .

	ПК4.3
	Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, налоговые декларации  по страховым взносам и формы статической отчётности в установленные законодательством сроки.

	ПК4.4
	Проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом положении организации, её платёжеспособности и доходности.

	ОК1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.  

	ОК2
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективности качества.

	ОК3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность 

	ОК4
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личного развития.

	ОК5
	Использовать и анализировать полученную информацию профессиональной деятельности. Владеть информационной культурой.

	ОК6
	Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями. 

	ОК7
	Брать на себя ответственность за работу членов команды(подчиненных), результат выполнения заданий.

	ОК8
	Самостоятельно определять задачи профессионального личностного развития, заниматься самообразованием, осознано планировать повышение квалификации. 

	ОК9
	Ориентироваться в условиях частой смены профессиональной деятельности. 

	ОК10
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний 
















3. Структура и примерное содержание профессионального модуля
3.1. Тематический план профессионального модуля (ПМ).
	Коды профессиональных компетенций
	Наименование разделов профессионального модуля
	Всего часов (макс.учебная нагрузка и практики
	Объём времени, отведённый на освоение междисциплинарного курса
	Практика

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа, обучающегося
	Учебная ,часов
	Производственная  (по профилю специальности),
часов

	
	
	
	Всего, часов
	В т.ч. лабораторные работы и практические задания, часов
	В т.ч. курсовая работа (проект),
часов
	Всего, часов
	В т. Ч. Курсовая работа (проект), часов
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	.
	Раздел 1. Введение. Содержание дисциплины, и роль и место знаний по дисциплине.
	2
	2
	
	
	
	
	
	

	
	Раздел 2Бухгалтерсий учёт, его объекты и задачи.
	14
	10
	2
	
	4
	
	
	

	
	Раздел 3. Бухгалтерский баланс.
	18
	12
	10
	
	6
	
	
	

	
	Раздел 4. Счета и двойная запись.
	28
	22
	14
	
	6
	
	
	

	
	Раздел 5. Принципы учёта основных хозяйственных процессов.
	32
	22
	10
	
	10
	
	
	

	
	Раздел 6. Документация, инвентаризация.
	18
	12
	6
	
	6
	
	
	

	
	Раздел 7.
Технологии обработки учётной информации.
	14
	10
	4
	
	4
	
	
	

	
	Раздел 8.
Формы бухгалтерского учёта.
	14
	8
	2
	
	6
	
	
	

	
	Всего
	140
	98
	48
	
	42
	
	
	




3.2 Содержание обучения  по профессиональному модулю (ПМ)

	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ),междисциплинарных курсов(МДК)и тем.
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающая, курсовая работа (проект)
	Объём часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел Пм 1.
Ведения основы бухгалтерского учёта
	
	140
	

	Раздел Пм 1. Ведение. Содержание дисциплины, роль и место знаний по дисциплине.
	Содержание
	2
	1

	
	Содержание дисциплины. Связь с другими дисциплинами, с теорией и практикой рыночной экономики. Значение дисциплины. 
	
	

	Раздел 2.
Бухгалтерский учёт, его объекты и задачи
	
	10
	

	Тема 2.1  Хозяйственный учёт, его сущность и значение 
	Содержание
	2
	

	
	1. 
	Понятия о хозяйственном учёте. Оперативный, статистический и бухгалтерский учёт .измерители применяемые в учёте требования предъявленные к учёту . Понятия о финансовом, управленческом и налоговым учёте
	
	1

	Тема 2.2 Объекты и основные задачи и методы бухгалтерского учёта
	Содержание
	2
	

	
	2
	Объекты бухгалтерского учёта: хозяйственные процессы, хозяйственные средства предприятий. Классификация хозяйственных средств по составу  и источникам образования.  Методы ведения бухгалтерского учёта и их краткая характеристика.
	
	2

	
	
	Самостоятельная работа: Понятие о финансовом, управленческом и налоговом учётом. 
	2
	

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Согласно данных произвести группировку хозяйственных средств и их источников и оформить в виде таблиц
	

	

	
	
	Самостоятельная работа подготовка к опросу. Выполнение домашних заданий. Реферат.
	2
	

	Тема 2.3 Правовая основа
	Содержание 
	4
	

	
	3
	Понятия организации бухгалтерского учёта в РФ. Документы регламентирующие организацию бухгалтерского учёта. Федеральный закон РФ «о бухгалтерском учёте», сфера его действия «положение о бухгалтерском учёте и отчётности в РФ». Международные стандарты учёта.
	
	1

	Раздел 3
Бухгалтерский баланс
	
	12
	

	Тема 3.1 Балансовый метод отражения информации
	Содержание
	2
	

	
	1
	Бухгалтерский баланс, его содержание и структура, назначения  и место в бухгалтерской отчётности
	
	2

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Составление  бухгалтерского баланса (ф.№1) на основании баланса 
	2
	

	
	2
	Умение читать и давать характеристику баланса
	2
	

	Тема 3.2 Типы хозяйственных операций  и их влияние на бухгалтерский баланс
	Содержание
	2
	

	
	1
	 Изменения в бухгалтерском балансе под влиянием хозяйственных операций, их характеристика.
	
	2

	
	Практические занятия
	4
	

	
	3
	Определить к какому типу относятся  изменения в составе хозяйственных  средств и источников их образования  под влиянием хозяйственных операций.
	2
2
	

	
	
	Самостоятельная работа: Выполнение домашних заданий. 
Подготовка к написанию реферата и его защита. 
Характеристика баланса.
	2
2
2
	

	Раздел 4
Счета и двойная запись
	
	22
	

	Тема 4.1 Счета бухгалтерского учёта
	Содержание
	4
	

	
	1
	Бухгалтерские счета, их назначение и структура, Счета активные, пассивные. Активно- пассивные счета . Сальдо и обороты  активных и пассивных счетов. Классификация счетов по назначению и структуре.
	
	2

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1

	Открытие счетов и выведение остатков на счетах и записи их в балансе
Составление схем счетов  по экономическому содержанию и структуре постарения. 
	2
2
	

	Тема 4.2 Двойная запись операций на счетах
	Содержание
	2
	

	
	2
	Понятия двойной записи  операций на счетах . Бухгалтерская запись. Бухгалтерская проводка.  Проводки  простые и сложные. Понятие корреспондирующих счетов.
	
	2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	3
	Составление простых и сложных проводок
	2
	

	Тема 4.3 План счетов бухгалтерского учёта
	Содержание
	2
	

	
	Понятия и характеристики  синтетического и аналитического  счетов, их назначение и взаимосвязь. План счетов бухгалтерского учёта. Субсчета, связь между счетами и балансом .  Оборотные ведомости  по счетам  синтетического и аналитического счетов .
	
	2

	
	Практические занятия
	8
	

	
	4

	Сделать взаимосвязь между синтетическими и аналитическими счетами и составить оборотные ведомости синтетических и аналитических счетов
Составить таблицу с шифром и разделом плана счетов
Тестирования, составить шахматную деятельность
	4

2
2
	

	
	
	Самостоятельная работа: Подготовка и защита реферата
Подготовка к тесту домашние задания
Изучение плана счетов
	2
2
2
	

	Раздел 5.
Принципы учёта основных хозяйственных процессов.
	
	22
	

	Тема 5.1 Учёт процесса снабжения
	Содержание
	4
	

	
	1
	Понятие учёта процесса снабжения, его отражение
	
	2

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Составление проводок по учёту снабжения (сч.10, 10 ТЗР, 60)
	2
	

	
	2
	Определение фактической себестоимости, по видам и одной единицы
	2
	

	Тема 5.2 Учёт процесса производства.
	Содержание
	4
	

	
	2
	Понятие  учёта процесса производства, его отображения бухгалтерскими записями. Понятие прямых и косвенных затрат. Характеристика незавершенного производства и фактической себестоимости выпущенной продукции. 
	
	2

	
	Практические занятия
	4
	

	
	2
	Составить журнал хозяйственных операций, отражение хозяйственных операций на синтетических счетах. Аналитический учёт прямых и косвенных расходов. Составление калькуляции 
	4
	

	Тема 5.3 Учёт процесса продаж
	Содержание
	4
	

	
	Понятие- продаж. Отражение на счетах бухгалтерского учёта процесса продаж. Определение финансового результата от реализации и отражения его на счетах бухгалтерского учёта 
	
	2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	Составления журнала хозяйственных операций ,отражение на бухгалтерских счетах Определение финансового результата. Тестирования. Реферат
	2
	

	
	Самостоятельная работа: Домашние задания по теме 5.1, 5.2, 5.3
Подготовка и защита реферата
Подготовка к тестированию и к работе
	6
2
2
	

	Раздел 6.
Документация, элемент бух.учёта 
	
	12
	

	Тема 6.1 Бухгалтерские документы
	Содержание
	4
	

	
	1
	Сущность и значение документов. Классификация документов. Требования, предъявляемые к содержанию  и оформлению  бухгалтерских документов. Документооборот, его правила.
	
	2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Составить график  документооборота, вид первичного документа и сроки
	
	

	
	
	Самостоятельная работа: Домашние задания, изучение документов законодательства со ст.9 ФЗ о бухгалтерском учёте
Понятие и формирование учётной политики организации
	2

2
	

	Тема 6.2 Учётная политика организации
	Содержание
	2
	

	
	1
	Инвентаризация, её сущность, значение, цели и виды. Порядок её проведения. Отражение её результатов в учёте
	
	2

	
	Практические занятия
	4
	

	
	1
	Ознакомление с элементами учётной политики
	3
	

	
	2
	Тест
	1
	

	
	
	Самостоятельная работа: Изучение учётной политики организации ПБУ 1/98
	2
	

	Раздел 7.
Технология обработки учётной информации
	
	10
	

	Тема 7.1 Учётные регистры
	Содержание
	4
	

	
	1
	Понятия учётных регистров. Классификация учётных регистров. Хронологические и систематические учётные регистры. Правила ведения учётных регистров.
	
	2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	1
	Составление учётных регистров
	
	

	
	
	Самостоятельная работа: Домашние задания
	2
	

	Тема 7.2 Исправление ошибок в учётных записях 
	Содержание
	2
	

	
	2
	Способы исправления ошибок в учётных регистрах: корректурный, способ «красное сторно» и способ дополнительной записи
	
	2

	
	Практические занятия
	2
	

	
	2
	На основании данных составить справки и сделать исправления тремя способами
	
	

	
	
	Самостоятельная работа: Домашние задания
	2
	

	Раздел 8.
Формы бухгалтерского учёта.
	
	4
	

	Тема 8.1 Формы бухгалтерского учёта
	Содержание
	2
	

	
	1
	Понятие о формах бухгалтерского учёта: Журнально-ордерная; мемориально-ордерная форма учёта; Журнал-главная; автоматизированная и упрощенная формы бухгалтерского учёта. Организации учёта в условиях автоматизированного рабочего места бухгалтера.
	
	2

	
	Практические занятия 
	2
	

	
	1
	На основе данных составить мемориальные ордера, журнал-ордер по счёту, оборотную ведомость, шахматную ведомость, главную книгу и бухгалтерский баланс.
Самостоятельная работа: Домашние задания
Изучение организаций бухгалтерского учёта
	


2
2
	





3.УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1 требования к минимальному материально- техническому обеспечению.
Программа дисциплины реализуется на базе учебного кабинета «Бухгалтерского учёта, налогов и аудита»;

Оборудование кабинета:
-28 посадочных мест;
-рабочее место преподавателя;
-комплект учебно-наглядных пособий «Основы бухгалтерского учёта» и документов;

Технические средства обучения:
-калькуляторы
-3-х секционная доска

3.2 Информационное обеспечение обучения.
Перечень рекомендуемых учебных изданий  дополнительной литературы, интернет ресурсы.

Нормативные документы:
1. Федеральный закон №129 ФЗ- от 25.10.1996г. «О бухгалтерском учёте»
2. Положения по бухгалтерскому учёту и отчётности (ПБУ)
3. Налоговый кодекс РФ (1 и 2 часть)

Основные источники:
1. Гомола А.И. «Теория бухгалтерского учёта»- учебное пособие, издательство Центр «Академия» 2013г
2. Дмитриева И.М. «Бухгалтерский учёт»- учебник, издательство «Юрайт» 2014г.
3. Лебедева Е.М. Бухгалтерский учет. Практикум: учеб. пособие.- М. : Издательский центр «Академия», 2014. – 176 с.
4. Черноморцева К.И. Бухгалтерский учет. Бухгалтерский учет товарных операций [Электронный ресурс]: учебное пособие/ Черноморцева К.И.— Электрон. текстовые данные.— Волгоград: Волгоградский институт бизнеса, Вузовское образование, 2012.— 78 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/11309.— ЭБС «IPRbooks»
5. Алексеева Г.И. Бухгалтерский учет [Электронный ресурс]: учебник/ Алексеева Г.И., Богомолец С.Р., Сафонова И.В.— Электрон. текстовые данные.— М.: Московский финансово-промышленный университет «Синергия», 2013.— 720 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/17010.— ЭБС «IPRbooks»
  


[bookmark: _GoBack]4.Контроль и оценка результатов освоение профессионального модуля (вида профессиональной деятельности)
Контроли оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем  в процессе проведения практических занятий, тестирований, опросов, а так же выполнения обучающимися индивидуальных заданий.


	Результаты обучения
(основные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Уметь:
-применять нормативное регулирование бухгалтерского учёта;
-соблюдать требования к бухгалтерскому учёту;
-следовать методам и принципам бухгалтерского учёта;
-использовать формы и счёта бухгалтерского учёта.

Знать:
-нормативное регулирование;
-понятия бухгалтерского учёта;
-сущность и значение бухгалтерского учёта;
-историю бухгалтерского учёта;
-основные требования к ведению бухгалтерского учёта;
-предмет, метод и принципы бухгалтерского учёта;
-план счетов бухгалтерского учёта;
-Формы бухгалтерского учёта.


Выполнять:
-составление бухгалтерского учёта;
-составление журнала хозяйственных операций, оборотной и шахматной ведомости, учётных регистров, формы бухгалтерского учёта, отражение хозяйственных операций на синтетических счетах.

	
Анализ первоисточников

Опрос первоисточников

Опрос


К/работа, домашние задания


Экспертная оценка
Экспертная оценка
Экспертная оценка

Экспертная оценка
Экспертная оценка

Экспертная оценка

Экспертная оценка
Экспертная оценка
К/работа, практические занятия


Практическое занятие, к/работы.



Форма оценки результативности обучения для дифференцированного зачёта:
-традиционная система баллов, на основе которой выставляется итоговая отметка.

Оценка индивидуальных образовательных достижений по результатам текущего контроля к промежуточной аттестации производится в соответствии с универсальной шкалой

	Процент результативности (правильности ответов)
	Качественная оценка индивидуальных образовательных достижений

	
	Балл (отметка)
	Вербальный аналог

	90 – 100
	5
	Отлично

	80 – 89
	4
	Хорошо

	70 – 79
	3
	удовлетворительно



